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СЛУЖБЕНИ 

ЛИСТ 
ОПШТИНЕ СРЕМСКИ КАРЛОВЦИ 

Година и број: 30/2023 
28.08.2023. године  
Сремски Карловци 

Цена појединачног 
броја:40,00 дин. 

Цена годишње претлате: 
2.000,00 дин. 

На основу члана 58. Закона о запосленима у аутономним покрајинама и 
јединицама локалне самоуправе (''Службени гласник РС'' бр. 21/16, 113/17, 113/17-

др.закон, 95/18, 95/18-др.закон и  114/21), Уредбе о критеријумима за разврставање 

радних места и мерилима за опис радних места службеника у аутономним покрајинама и 
јединицама локалне самоуправе („Службени гласник РС“, бр. 88/16, 113/17-др.закон, 
95/18-др.закон, 86/19-др.закон и 12/22), Уредбе о критеријумима за разврставање радних 

места и мерилима за опис радних места намештеника у аутономним покрајинамаи 
јединицама локалне самоуправе (''Службени гласник РС'' бр. 88/16, 113/17, 95/18, 

86/19,157/20 и 123/21), члана 53. Одлуке о Општинској управи општине Сремски 
Карловци (''Службени лист општине Сремски Карловци'' бр. 51/20) и члана 17. став 2. 
Одлуке о правобранилаштву Општине Сремски Карловци (''Службени лист општине 

Сремски Карловци“ бр. 13/14), Општинско веће, на предлог  в. д. начелника Општинске 

управе Oпштине Сремски Карловци, на 122. седници одржаној 28. августа 2023. године, 
усвојило је 

 

ПРАВИЛНИК 

О ИЗМЕНАМА ПРАВИЛНИКА О ОРГАНИЗАЦИЈИ И СИСТЕМАТИЗАЦИЈИ 

РАДНИХ  МЕСТА      У ОПШТИНСКОЈ УПРАВИ И ОПШТИНСКОМ 

ПРАВОБРАНИЛАШТВУ ОПШТИНЕ СРЕМСКИ КАРЛОВЦИ 

 

 

Члан 1. 

 

У Правилнику о организацији и систематизацији радних места у Општинској 
управи и Општинском правобранилаштву општине Сремски Карловци – пречишћен 
текст („Службени лист општине Сремски Карловци“, бр. 25/2023), члан 4. мења се и гласи: 
 

„ Члан 4. 
            У Правилнику су систематизована следећа радна места: 
 

Функционери – изабрана 

и постављена лица 

  

Службеник на положају I 

група 

1 радно место 1 службеник 

Службеник на положају II 

група 

1 радно место 1 службеник 

 

 

Интерни ревизор Број радних места  

Самостални саветник 1 1 
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Службеници –извршиоци Број радних места места Број службеника 

Самостални саветник 6 6 

Саветник 26         26 

Млађи саветник 4 4 

 

Сарадник 1 1 

Млађи сарадник - - 

Виши референт 4 4 

Референт - - 

Млађи референт - - 

Укупно: 41 41 

Намештеници   

Четврта врста радних места 1 1 

Пета врста радних места 1 1 

Укупно: 2 радна места 2 

 

 
КАБИНЕТ ПРЕДСЕДНИКА 

ОПШТИНЕ 

  

Службеници – извршиоци Број радних места Број извршиоца 

Самостални саветник   

Саветник   

Млађи саветник 4 4 

Сарадник   

Млађи сарадник 1      1 

Виши референт   

Референт   

Млађи референт   

Четврта врста радних места   

Пета врста радних места   

Укупно: 5 5 

Помоћници 1 1 

 

Општинско 

правобранилаштво 

Број радних 

места 

Број извршиоца 

Самостални саветник 1 1 

Млађи саветник 1 1 
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Члан 2. 

У члану 25., поднаслов 5.1. Основне организационе јединице, у Одељењу за општу 
управу, послове органа општине и заједничке послове, радно место 34. Матичар, мења се 
и гласи: 
 

„ 34. Матичар 

Звање: Саветник                                                                                          Број службеника: 1 

Опис послова: обавља матичне послове у вези са рођењем, закључењем брака и 
састављањем смртовница; врши надзор над вођењем матичних књига и обављање послова 

вођења матичних књига рођених, венчаних, умрлих и књиге држављана; води одговарајуће 

регистре за матичне књиге; уноси податке из матичних књига у Централни систем за 
електронску обраду и складиштење података и чување другог примерка матичних књига; 
чува изворник матичне књиге;издаје изводе из матичних књига и уверења о чињеницама 

уписаним у матичне књиге; издаје уверења о држављанству; стара се о формирању и 
чувању документације и матичне архиве;  
води првостепени управни поступак и доноси решења везана за лични статус грађана: о 
накнадном упису у матичну књигу, о исправци или поништају основног уписа у матичну 
књигу, о исправци уписа у књизи држављана, о промени личног имена, о дозволи за 
склапање брака преко пуномоћника, о дозволи увида у матичне књиге и др.; води 
првостепени управни поступак у стварима у којима није прописана надлежност другог 
органа; припрема решења о извршавању управних аката правних лица, када она нису 
законом овлашћена да их сама извршавају; издаје уверења о животу за кориснике 
иностраних пензија; издаје уверења о породичном стању за запослене у иностранству; 
израђује извештаје о стању решености предмета управног поступка; врши административне 
послове у вези са вођењем бирачког списка и посебног бирачког списка, пријем захтева 

странака за упис, брисање и промене података у бирачком списку, односно на основу 

података ОУП-а, из матичних књига и других евиденција, врши пријем захтева за упис, 
брисање и промене података у бирачком списку и слично, води посебну евиденцију (попис 

аката о извршеним променама у бирачком списку), обавља све административно-техничке 

послове у вези си израдом Општег бирачког списка, после расписаних избора, саставља 
потребан број извода из Општег бирачког списка по бирачким местима, обавештење 

бирачима, обавља административне и техничке послове припреме, обраде и уноса података 
усистем за АОП ради ажурирања јединственог бирачког списка; обавља послове у вези са 
спровођењем решења о упису, брисању, измени, допуни и исправци грешке у бази 
бирачког списка по службеној дужности или на захтев странака - до закључења бирачког 
списка; издаје извод из бирачког списка и обавештења за потребе личног изјашњавања 
грађана; издаје уверења о изборном и бирачком праву; 
обавља и друге послове по налогу руководиоца Одељења и начелника Општинске управе. 
Услови: стечено високо образовање на основним академским студијама у обиму од 

најмање 240 ЕСПБ, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, 
специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним студијама, 
односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или специјалистичким 
студијама на факултету, најмање три године радног искуства у струци, положен државни 
стручни испит, положен посебан стручни испит за матичара, овлашћење за обављање 
послова матичара, потребне компетенције за рад на радном месту, познавање рада на 
рачунару (MS Office пакет и интернет). 
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Члан 3.  
У члану 25., поднаслов 5.1. Основне организационе јединице, у Одељењу за општу 
управу, послове органа општине и заједничке послове, радно место 35. Заменик 
матичара, мења се и гласи: 

 

„ 35. Заменик матичара 

Звање: Саветник                                                                                          Број службеника: 1 

Опис послова: обавља матичне послове у вези са рођењем, закључењем брака и 
састављањем смртовница; врши надзор над вођењем матичних књига и обављање послова 

вођења матичних књига рођених, венчаних, умрлих и књиге држављана; води одговарајуће 

регистре за матичне књиге; уноси податке из матичних књига у Централни систем за 
електронску обраду и складиштење података и чување другог примерка матичних књига; 
чува изворник матичне књиге;издаје изводе из матичних књига и уверења о чињеницама 

уписаним у матичне књиге; издаје уверења о држављанству; стара се о формирању и 
чувању документације и матичне архиве;  
води првостепени управни поступак и доноси решења везана за лични статус грађана: о 
накнадном упису у матичну књигу, о исправци или поништају основног уписа у матичну 
књигу, о исправци уписа у књизи држављана, о промени личног имена, о дозволи за 
склапање брака преко пуномоћника, о дозволи увида у матичне књиге и др.; води 
првостепени управни поступак у стварима у којима није прописана надлежност другог 
органа; припрема решења о извршавању управних аката правних лица, када она нису 
законом овлашћена да их сама извршавају; издаје уверења о животу за кориснике 
иностраних пензија; издаје уверења о породичном стању за запослене у иностранству; 
израђује извештаје о стању решености предмета управног поступка; врши административне 
послове у вези са вођењем бирачког списка и посебног бирачког списка, пријем захтева 

странака за упис, брисање и промене података у бирачком списку, односно на основу 

података ОУП-а, из матичних књига и других евиденција, врши пријем захтева за упис, 
брисање и промене података у бирачком списку и слично, води посебну евиденцију (попис 

аката о извршеним променама у бирачком списку), обавља све административно-техничке 

послове у вези си израдом Општег бирачког списка, после расписаних избора, саставља 
потребан број извода из Општег бирачког списка по бирачким местима, обавештење 

бирачима, обавља административне и техничке послове припреме, обраде и уноса података 
усистем за АОП ради ажурирања јединственог бирачког списка; обавља послове у вези са 
спровођењем решења о упису, брисању, измени, допуни и исправци грешке у бази 
бирачког списка по службеној дужности или на захтев странака - до закључења бирачког 
списка; издаје извод из бирачког списка и обавештења за потребе личног изјашњавања 
грађана; издаје уверења о изборном и бирачком праву; 
обавља и друге послове по налогу руководиоца Одељења и начелника Општинске управе. 
Услови: стечено високо образовање на основним академским студијама у обиму од 

најмање 240 ЕСПБ, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, 
специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним студијама, 
односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или специјалистичким 
студијама на факултету, најмање три године радног искуства у струци, положен државни 
стручни испит, положен посебан стручни испит за матичара, овлашћење за обављање 
послова матичара, потребне компетенције за рад на радном месту, познавање рада на 
рачунару (MS Office пакет и интернет). “ 
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Члан 4.  
У члану 25., поднаслов 5.1. Основне организационе јединице, у Одељењу за општу управу, 
послове органа општине и заједничке послове, радно место 37. Извршилац за послове 
личних стања грађана, ажурирање бирачких спискова и заједничке послове, мења се и гласи: 
 

 „ 37. Извршилац за заједничке послове                                                  Број извршилаца: 1 

Звање: Млађи саветник 

 

Опис послова: води евиденцију о возилима: попуњава путне налоге; прави распоред 
коришћења возила, контролише евентуално оштећење возила, поправке возила у сервисним 
радионицама, води евиденцију о утрошку горива; води евиденцију о заједничким 
просторијама; заказује коришћење сала за састанке и венчања; стара се о одржавању 
хигијене зграде, простора и обезбеђењу других услова рада; боди евиденцију о 
евентуалним кваровима; припрема документацију за спровођење јавних набавки за потребе 
Општинске управе и прати реализацију закључених уговора о јавним набавкама; прима 
требовање за канцеларијски материјал од запослених и издаје канцеларијски материјал 
запосленима; припрема документацију и овлашћења, и води евиденцију издавања радних 
налога, налога за прековремене сате, сачињава извештаје; 
обавља и друге послове по налогу руководиоца Одељења и начелника Општинске управе. 
 

Услови: стечено високо образовање из друштвене научне области или менаџмента на 
основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским 

студијама, мастер струковним студијама,специјалистичким академским студијама, 
специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од 
најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету и завршен 
приправнички стаж или најмање пет година проведених код послодавца-јединице локалне 
самоуправе, положен државни стручни испит, потребне компетенције за рад на радном 
месту, познавање рада на рачунару (MS Office пакет и интернет). “ 

 

 

 

Члан 5. 

У члану 25., поднаслов 5.2. Посебне организационе јединице – Кабинет председника 
општине, радно место 43. Помоћник председника општине за нормативно-правне послове, 
мења се и гласи:  
 

„ 43. Помоћник председника за привреду и пољопривреду 

Опис посла: покреће иницијативе, предлаже пројекте и даје мишљење у вези са питањима 
из области привреде и пољопривреде и другим питањима која су од значаја за развој 
Општине; прати стање у области привреде, пољопривреде и руралног развоја; прати 
конкурсе из ове области; сарађује са осталим функционерима, јавним предузећима и 
установама и привредним субјектима по питањима из ове области; извештава председника 
општине о стању у овој области на територији општине и указује на проблеме и могућа 
решења тих проблема; сарађује са привредницима, пољопривредницима и 
пољопривредним газдинствима са територије општине и учествује у изради пројеката у 
области привреде и пољопривреде; пружа стручну помоћ запосленима из ове области; 
обавља и друге по налогу шефа Кабинета и Председника општине. 
Услови: стечено високо образовање из научне области пољопривредних наука на 



 

Службени лист Општине Сремски Карловци,  30/2023 
 

 

основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ, мастер академским 

студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, 
специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од 
најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету, знање енглеског 

језика, потребне компетенције за рад на радном месту, познавање рада на рачунару (MS 

Office пакет и интернет). “ 

 

 

Члан 6. 
 

Овај Правилник ступа на снагу наредног дана од дана објављивања у “Службеном листу  
општине Сремски Карловци”. 
 

 

Република Србија 

Аутономна покрајина Војводина 

Општина Сремски Карловци 

ОПШТИНСКO ВЕЋЕ      ПРЕДСЕДНИК 

Број: 110-12/2023-I/1                                                       Александар Саша  Стојкечић, с.р. 
28. августа 2023. године  

Сремски Карловци
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На основу члана 9. Правилника о суфинансирању мера енергетске санације 

породичних кућа и станова у оквиру пројекта „Чиста енергија и енергетска 
ефикасности за грађане у Србији“ по Јавном позиву управе за подстицање и 
унапређење енергетске ефикасности ЈП 2/23 („Службени лист Општине Сремски 
Карловци“, бр. 24/2023), и члана 67. став 1. тачка 15. Статута Општине Сремски 
Карловци ("Службени лист Општине Сремски Карловци", бр. 7/2019), Општинско веће 
на 122. седници одржаној 28. августа 2023. године, доноси 

                                                                       

 

Р Е Ш Е Њ Е  
О ИЗМЕНИ РЕШЕЊА  

О ОБРАЗОВАЊУ И ИМЕНОВАЊУ ПРЕДСЕДНИКА И ЧЛАНОВА 

КОМИСИЈЕ ЗА РЕАЛИЗАЦИЈУ МЕРА ЕНЕРГЕТСКЕ САНАЦИЈЕ  
ПОРОДИЧНИХ КУЋА И СТАНОВА У ОКВИРУ ПРОЈЕКТА 

„ЧИСТА ЕНЕРГИЈА И ЕНЕРГЕТСКА ЕФИКАСНОСТИ  
ЗА ГРАЂАНЕ У СРБИЈИ“ 

 

I 

У Решењу о образовању и именовању председника и чланова Комисије за 
реализацију мера енергетске санације породичних кућа и станова у оквиру пројекта 
„Чиста енергија и енергетска ефикасности за грађане у Србији“ („Службени лист 
општине Сремски Карловци“, број 28/2023), тачка III, став 1. подтачка 7, мења се и 
гласи: 

 

„ 7. Љиљана Вајагић, дипломирани економиста, руководилац одељења за 
финансије и буџет, за члана. “ 

 

 

II 

 

            Ово решење објавити у "Службеном листу општине Сремски Карловци".  

 

Република Србија  
Аутономна покрајина Војводина 

Општина Сремски Карловци 

ОПШТИНСКО ВЕЋЕ                                                                             ПРЕДСЕДНИК               

Број: 020-17/2023-I/1-1                                                    Александар Саша Стојкечић, с.р. 
28. августа 2023. године                                        

Сремски Карловци                                                                    
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С А Д Р Ж А Ј 

 

 

1. 

ПРАВИЛНИК О ИЗМЕНАМА ПРАВИЛНИКА О 

ОРГАНИЗАЦИЈИ И СИСТЕМАТИЗАЦИЈИ РАДНИХ  

МЕСТА      У ОПШТИНСКОЈ УПРАВИ И ОПШТИНСКОМ 

ПРАВОБРАНИЛАШТВУ ОПШТИНЕ СРЕМСКИ 

КАРЛОВЦИ 
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2. 

Р Е Ш Е Њ Е  О ИЗМЕНИ РЕШЕЊА  О ОБРАЗОВАЊУ И 
ИМЕНОВАЊУ ПРЕДСЕДНИКА И ЧЛАНОВА 

КОМИСИЈЕ ЗА РЕАЛИЗАЦИЈУ МЕРА ЕНЕРГЕТСКЕ 

САНАЦИЈЕ  ПОРОДИЧНИХ КУЋА И СТАНОВА У 
ОКВИРУ ПРОЈЕКТА „ЧИСТА ЕНЕРГИЈА И 
ЕНЕРГЕТСКА ЕФИКАСНОСТИ  ЗА ГРАЂАНЕ У 
СРБИЈИ“ 
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